
 
 
 
 
 
 
 
 
 
De SZV ‘ de Duinkikkers’ zoekt een penningmeester m.i.v. juli 2012. Het functieprofiel 
penningmeester is: 
 
Is lid van het algemeen bestuur. 
 
 
De penningmeester is verantwoordelijk voor: 
 
* Het voeren van het financiële beheer:  
 -beheer de financiën / boekhouding  
 -het opstellen van een financieel jaarverslag  

-het bijhouden van een archief -het afhandelen van de dagelijkse financiële zaken.  
 

* Het jaarlijks opstellen van de financiële begroting.  
 De begroting bestaat uit: 
  - vaste kosten  
  - kosten van basisactiviteiten  
  - kosten van eventuele bijzondere, incidentele activiteiten  

 - begroting voor dingen die jarenlang meegaan (zoals computers, kleine voorzieningen)  
 
* Het bewaken van de financiële begroting.  

Hiervoor is nodig:  
- een goed financieel beheer  
- een realistische begroting  
- een regelmatige analyse van kosten  

 
* Het werven van financiële middelen i.s.m. voorzitter e/o vrijwilligers: 
 -subsidies  
 -sponsors 
 
De penningmeester kan bepaalde taken delegeren aan andere bestuursleden / vrijwilligers, 
bijvoorbeeld subsidies en sponsoren werven. 
 

• Het regelen van fiscale en juridische zaken en eventueel verzekeringen  
• Jaarlijkse controle financiën door kascommissie. De kascommissie is het controleorgaan in de 

organisatie en geeft na controle haar goedkeuring over het gevoerde financiële beleid. De 
kascommissieleden wordt voor 2 jaar aangesteld. 

 
 
Persoonlijke eigenschappen 

• heeft enige ervaring met besturen 
• heeft relationele en communicatieve vaardigheden 
• heeft kennis van financieel verkeer en boekhouding  
• dient zich zowel flexibel als doordacht op te stellen 
• stelt zich luistervaardig en tactvol op 
• staat open voor samenwerking 

 
 
 
 
 



 
 
Tijdsbesteding 
Tussen 130 en 315 uur op jaarbasis, afhankelijk van de actualiteit en de persoonlijke invulling van de 
functie van voorzitter. Dit is gemiddeld per week: 
Respectievelijk 130 / 50 = ruim 2,5 uur 
Tot   315 / 50 = ruim 6 uur 
 
 
Meer weten? 
Neem contact op met Gerard Hengeveld (huidige penningmeester) of Marja van der Meer (voorzitter) 
 
Interesse? 
Schrijf een korte motivatiebrief voorzien van een c.v. en stuur deze naar het secretariaat van SZV ‘ de 
Duinkikkers’ (bestuur@duinkikkers.nl).  


